
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

付則１ 設計業務委託照査要領 
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１ 目的 

この要領は、水道施設の設計業務委託において、受注者が行う照査と、発注者が行う

照査の確認に関する標準的な項目、内容及び手順等を示したものであり、品質管理を徹

底することで成果品の品質向上を図るとともに、正確性を確保することを目的とする。 

 

２ 用語の定義 

この要領に使用する用語の定義は、次の各号に定めるところによる。 

(1) 照査 

受注者が設計業務の各段階において、設計図書、貸与資料及び参考文献等による設

計条件及び設計基準等に基づき、適切に業務を実施しているか照合し、成果品が技術

的に適正かつ正確に作成されているかを審査すること。 

(2) 照査の確認 

発注者が、受注者の照査技術者から照査結果の報告を受け、照査が適正に履行され

ているかを確認すること。 

(3) 照査技術者 

受注者において、照査業務に携わる者をいい、技術士（総合技術監理部門（業務に

該当する選択科目）又は業務に該当する部門）、国土交通省登録技術者資格（資格が対

象 とする区分（施設分野等－業務）は特記仕様書による）、ＲＣＣＭ（業務に該当す

る登録技術部門）※ 、土木学会認定土木技術者（特別上級土木技術者、上級土木技術

者又は１級土木技術者）※ 等の業務内容に応じた資格保有者又はこれと同等の能力と

経験を有する技術者（別表参照）でなければならない。ただし、業務の内容が簡易で

あると発注者が認めたときは、上記以外の者を照査技術者とすることができる。 

  ※国土交通省登録技術者資格となっている分野以外 

 

(4) 照査報告書 

照査計画や各段階での照査結果をまとめたもので、委託業務の最終段階で報告書を

提出する。 

 

３ 照査の対象 

照査の対象となる設計業務は、次のとおりである。 

(1) 埋設管路設計 

(2) 推進工 

(3) 水管橋設計 

(4) 浄水場・ポンプ場設計 

(5) 調整池・配水池設計 

 

４ 照査を行う者 
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照査は、照査技術者が行う。 

 

５ 照査の方法 

(1) 受注者は、契約締結後、照査計画を作成し、監督員に提出する。 

(2) 照査は、図－1 の照査手順に基づき、原則として設計業務における次の段階で実施

する。 

ア 設計の基本条件を設定した段階（照査①） 

イ 設計の細部条件を決定した段階（照査②） 

ウ 成果品を仕上げた段階（照査③） 

ただし、業務の内容が簡易である場合には、発注者と協議し、別途定める。 

(3) 各段階での照査項目は、表－1～5 主な照査項目一覧表を基本とする。ただし、監督

員から指示がある場合には別途定める。 

 

６ 照査の確認 

発注者は、照査状況の把握を適宜行うとともに、受注者から提出された照査報告書に

より確認する。 

 

７ 照査報告書の提出 

受注者は、照査計画や各段階での照査結果を取りまとめ、照査報告書として設計業務

完了時に監督員に提出する。 

 

別表 

 

 2 の(3)に規定する「これと同等の能力と経験を有する技術者」とは、つぎのいずれかに 

該当する者で、発注者が承諾した者をいう。 

 １ 業務に関し、25 年以上の実務の経験を有する者 

 ２ 学校教育法（昭和 22 年法律第 26 号）による大学又は高等専門学校を卒業した後、 

  業務に関し、20 年以上の実務の経験を有する者 

 ３ その他、特記仕様書で規定する者 
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【発注者】        ＜業務内容＞        【受注者】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図－１ 設計業務委託の照査手順 

表－1～5 は、照査設計における主な照査項目を示す。 

起  案 

契  約 

業務委託発注時の確認 

条 件 等 打 合 せ 

業務計画書の提出 
照査計画の策定 

現 地 調 査 

資料の収集・整理 

設計条件の整理・検討 

基本条件の照査

一 般 図 等 作 成 

中 間 打 合 せ 

照 査 ② 

細 部 条 件 及 び 

構造細目の照査 

照 査 ③ 成果品の照査 

構 造 計 算 、 詳 細 図 

数量計算、施工計画等 

成果品の提出・検査 照査報告書の提出 

業務委託発注時の確認 

業務内容の確認

照査状況の把握

を適宜実施 

照 査 ① 
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表－１ 主な照査項目一覧表（埋設管路） 

照 査 ① 

（基本条件の照査） 

照 査 ② 

（細部条件及び構造細目の照査） 

照 査 ③ 

（成果品の照査） 

１ 設計の目的、主旨、範

囲、内容 

２ 仕様書 

３ 貸与資料の確認 

４ 現地調査結果 

５ 関係機関との協議内

容の確認 

６ 設計基本条件 

 (1) 管の埋設位置、土 

 被り 

(2) 管径、管種 

(3) 管継手、伸縮継手 

(4) 管路の付属設備 

７ 地質、地形条件 

８ 使用材料 

９ 施工条件 

10 環境対策の検討 

１ 設計図 

２ 管路の検討、計算 

３ 耐震性の検討、計算 

４ 管路付属設備（仕切弁、空気

弁、消火栓、防食等） 

５ 仮設計画（不断水連絡工法、

土留工、仮配管等） 

６ 土工 

７ その他雑工 

８ 関係機関との協議結果 

１ 設計業務概要書 

２ 設計図面 

３ 検討書等 

４ 水理計算書 

５ 構造計算書 

６ 数量計算書 

７ 施工計画書 

８ 金抜設計内訳書 

（内訳書、積算資料） 

９ 工事費設計書 

10 工期算定計算書 

11 工事特記仕様書 

12 占用関係書類 

13 設計条件等一覧表 

14 照査報告書 

15 チェックリスト 

16 その他、設計図書

に示す資料 
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表－２ 主な照査項目一覧表（推進工・シールド工） 

照 査 ① 

（基本条件の照査） 

照 査 ② 

（細部条件及び構造細目の照査） 

照 査 ③ 

（成果品の照査） 

１ 設計の目的、主旨、範

囲、内容 

２ 仕様書 

３ 貸与資料の確認 

４ 現地調査結果 

５ 関係機関との協議内

容の確認 

６ 設計基本条件 

(1) 管の埋設位置、土 

 被り 

(2) 管径、管種 

(3) 管継手、伸縮継手 

(4) 管路の付属設備 

７ 障害物の調査 

８ 地質、地形条件 

９ 使用材料 

10 施工条件 

11 環境対策の検討 

１ 設計図 

２ 耐震性の検討、計算 

３  推進（シールド）工法の検討、

計算 

４ さや管（セグメント）の検討、

計算 

５ 管路の検討、計算 

６ 管路付属設備（先頭そり、推

進伝達リング等） 

７ 立坑の検討、計算 

８ 薬液注入の検討、計算 

９ 仮設計画 

10 土工 

11 その他雑工 

12 関係機関との協議結果 

１ 設計業務概要書 

２ 設計図面 

３ 検討書等 

４ 水理計算書 

５ 構造計算書 

６ 数量計算書 

７ 施工計画書 

８ 金抜設計書（内訳

書、積算資料） 

９ 工事費設計書 

10 工期算定計算書 

11 工事特記仕様書 

12 占用関係書類 

13 設計条件等一覧表 

14 照査報告書 

15 チェックリスト 

16 その他、設計図書

に示す資料 
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表－３ 主な照査項目一覧表（水管橋） 

照 査 ① 

（基本条件の照査） 

照 査 ② 

（細部条件及び構造細目の照査） 

照 査 ③ 

（成果品の照査） 

１ 設計の目的、主旨、範

囲、内容 

２ 仕様書 

３ 貸与資料の確認 

４ 現地調査結果 

５ 関係機関との協議内

容の確認 

６ 設計基本条件 

(1) 構造形式 

(2) 管径、管種、支間 

  長 

(3) 管継手、伸縮継手 

(4) 管路の付属設備 

７ 地質、地形条件 

８ 使用材料 

９ 施工条件 

10 環境対策の検討 

11 景観検討 

１ 設計図 

２ 耐震性の検討、計算 

３ 各種荷重の検討、計算 

４ 耐震性能の検討、計算 

５ 仮設計画 

６ 管路の検討、計算 

７ 管路付属設備（空気弁、伸縮

継手、落橋防止、防食、防凍等） 

８ 土工 

９ その他雑工 

10 関係機関との協議結果 

１ 設計業務概要書 

２ 設計図面 

３ 数量計算書 

４ 設計概要図 

５ 設計計算書 

６ 施工計画書 

７ 金抜設計書（内訳

書、積算資料） 

８ 工事費設計書 

９ 工期算定計算書 

10 工事特記仕様書 

11 占用関係書類 

12 設計条件等一覧表 

13 照査報告書 

14 チェックリスト 

15 その他、設計図書

に示す資料 
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表－４ 主な照査項目一覧表（浄水場・ポンプ場） 

照 査 ① 

（基本条件の照査） 

照 査 ② 

（細部条件及び構造細目の照査） 

照 査 ③ 

（成果品の照査） 

１ 設計の目的、主旨、範

囲、内容 

２ 仕様書 

３ 貸与資料の確認 

４ 現地調査結果 

５ 関係機関との協議内

容の確認 

６ 浄水場名（施設名、設

計区分、工事時期） 

７ 設計基本条件、計画年

次別浄水量 

８ 地質、地形条件 

９ 使用材料 

10 施工条件 

11 仮設運営基本条件（稼

働中施設の補修等） 

12 環境対策の検討 

13 景観検討 

１ 設計図 

２ 荷重条件の検討、計算 

３ 水理計算（容量含む） 

４ 耐震性能の検討、計算 

５ 本体構造物 

６ 基礎構造 

７ 仮設計画 

８ 管路の検討、計算 

９ 管付属品（仕切弁、空気弁、

伸縮継手、防食等） 

10 土工 

11 場内整備工 

12 その他雑工 

13 浄水場・ポンプ場仮設運営の

検討（稼働中施設の補修等） 

14 施工計画（稼働中施設の補修

等に伴う浄水場・ポンプ場の仮

設運営の施工計画含む） 

15 関係機関との協議結果 

１ 設計業務概要書 

２ 設計図面 

３ 構造計算書 

４ 基礎計算書 

５ 仮設計算書 

６ 水理計算書 

７ 容量計算書 

８ 建築設備設計計算 

 書 

９ 機械設備設計計算 

 書 

10 電気設備設計計算 

 書 

11 数量計算書  

12 工期計算書 

13 見積依頼書 

14 金抜設計内訳書 

15 特記仕様書 

16 施工計画書 

17 占用関係書類 

18 設計条件等一覧表 

19 照査報告書 

20 チェックリスト 

21 その他、設計図書

に示す資料 
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表－５ 主な照査項目一覧表（調整池・配水池） 

照 査 ① 

（基本条件の照査） 

照 査 ② 

（細部条件及び構造細目の照査） 

照 査 ③ 

（成果品の照査） 

１ 設計の目的、主旨、範

囲、内容 

２ 仕様書 

３ 貸与資料の確認 

４ 現地調査結果 

５ 関係機関との協議内

容の確認 

６ 施設名（施設名、設計

区分、工事時期） 

７ 設計基本条件、計画年

次別配水量 

８ 地質、地形条件 

９ 使用材料 

10 施工条件 

11 仮設運営基本条件（稼

働中施設の補修等） 

12 環境対策の検討 

13 景観検討 

１ 設計図 

２ 荷重条件の検討、計算 

３ 水理計算（容量を含む） 

４ 耐震性能の検討、計算 

５ 本体構造物 

６ 基礎構造 

７ 仮設計画 

８ 管路（流入弁、流出弁、越流

管、排水管等） 

９ 管路付属品（仕切弁、空気弁、

伸縮継手、緊急遮断弁、防食等） 

10 土工 

11 その他雑工 

12 調整池・配水池仮設運営の検

討（稼働中施設の補修等） 

13 施工計画（稼働中施設の補修

等に伴う調整池・配水池の仮設

運営の施工計画含む） 

14 関係機関との協議結果 

１ 設計業務概要書 

２ 設計図面 

３ 構造計算書 

４ 基礎計算書 

５ 仮設計算書 

６ 水理計算書 

７ 容量計算書 

８ 建築設備設計計算 

 書 

９ 機械設備設計計算 

 書 

10 電気設備設計計算 

 書 

11 数量計算書 

12 工期計算書 

13 見積依頼書 

14 金抜設計内訳書 

15 特記仕様書 

16 施工計画書 

17 占用関係書類 

18 設計条件等一覧表 

19 照査報告書 

20 チェックリスト  

21 その他、設計図書

に示す資料 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

付則２ ウィークリースタンス実施要領 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ウィークリースタンス実施要領 

（目的） 

第１ ウィークリースタンスは、受発注者間相互の１週間のルール（スタンス）を目標と

して定め、計画的に業務を履行することで、設計成果の品質確保に努めるとともに、

ワーク・ライフ・バランスを推進することにより、担い手の育成及び確保を目的とす

るものである。 

 

（趣旨） 

第２ この要領は、石巻地方広域水道企業団が発注する建設関連業務において、ウィーク

リースタンスを実施するに当たり、必要な事項を定めたものである。 

 

（対象業務） 

第３ 石巻地方広域水道企業団が発注するすべての建設関連業務に適用する。ただし、災

害調査・査定設計等の緊急業務を除く。 

 

（取組内容） 

第４ ワーク・ライフ・バランスを推進するため、下記について積極的に取り組み、業務

環境改善を図るものとする。 

（１）月曜日を依頼の期限日としない 

（２）水曜日、金曜日は定時の帰宅に心掛ける 

（３）土・日曜が休日となるように金曜日には依頼しない 

（４）昼休みや午後４時以降開始の打合せをしない 

（５）定時間際や定時後の依頼、打合せをしない 

（６）前各号のほか、受発注者間において確認の上決定した業務環境改善に関わる取組 

 

（取組方法） 

第５ 初回打合せ時に、取組内容を受発注者間で協議する。 

２ 受注者は、協議の上決定した内容について別記様式（ウィークリースタンス推進チ

ェックシート）に整理するとともに、打合せ記録簿と合わせて提出し、受発注者間で

共有する。 

 ３ 必要に応じて、中間打合せ等を利用し、取組内容についてフォローアップ等を行

う。 

 

（その他） 

第６ 災害発生時等の緊急的な対応については、取組内容の対象外とし、その対処方法を

取り決めるものとする。 

 ２ 前項のほか、やむを得ず受注者に業務指示を行う場合は、監督員から管理技術者に

対して、その理由と作業依頼を明確に指示すること。 

 

附 則 

 この要領は、平成３１年４月１日から施行する。 



年 月 日

（１）協議参加者

年 月 日

年 月 日 から

年 月 日 まで

石巻地方広域水道企業団

（２）就業時間等

（３）取組内容

注　１作業時間が十分に確保されている場合を除く。

　　２標準項目以外で取組内容がある場合に記入する。

（４）緊急的な業務への対処方法（実施要領第６関連）

委託業務番号

契約締結年月日

委 託 業 務 名

発 注 者

受 注 者

区 分

係 名

氏 名

職 名

氏 名

会 社 名

受　注　者

特記事項取組内容
実施確認

始 業 時 間

実施日

ウィークリースタンス推進チェックシート

午後　５時１５分

毎週水曜日

発　注　者

終 業 時 間

ノー残業デー

午前　８時３０分

履 行 期 間

職 名

標
準
項
目

追
加
項
目

土・日曜が休日となるように金曜日に依頼はしない。

月曜日を依頼の期限としない。

水曜日及び金曜日は定時の帰宅に心掛ける。

昼休みや午後４時以降に開始する打合せをしない。

定時間際や定時後の依頼及び打合せをしない。

注2

注1

注1

課名を選択

元号を選択

元号を選択

元号を選択



付則３　業務提出書類様式



様式№ 書類名称 適用条項 あて先 提出期限 部数 発注者 受注者

第1号 着手届及び業務工程表について 第3条 企業長 契約締結後10日以内 2 － 〇

第2号 業務工程表 　　〃 〃 　　〃 2 － 〇

第3号 変更業務工程表について 　　〃 〃 請求を受けた日から10日以内 2 － 〇

第4号 管理技術者等通知書 第10、11条 〃 着　手　時 2 － 〇

第5号 経歴書 　　〃 〃     〃 2 － 〇

第6号 監督員通知書 第9条 受注者 　　 ― 1 × －

第7号 監督員変更通知書 　　〃 〃 　　 ― 1 × －

第8号 監督員通知書 　　〃 〃 　　 ― 1 × －

第9号 業務に関する指示書 第2条 〃 指　示　日 2 × ×

第10号 業務に関する協議書 　　〃 監督員 協　議　日 2 × ×

第11号 一部下請負承諾書 第7条 企業長 第三者に委託又は請負させた時 2 〇 〇

第12号 委託業務等に係る打合簿 業務共通仕様書 監督員 打　合　時 2 〇 〇

第13号 貸与品借用書 第16条 〃 借　用　時 2 〇 〇

第14号 貸与品返還書 　　〃 〃 返　還　時 2 〇 〇

第15号 履行期間の延長について 第22条 企業長 変更必要時 2 － 〇

第16号 業務完了報告書 第31条 〃 業務完了時 2 － 〇

第17号 委託業務成果品引渡書 　　〃 〃 完成検査合格時 2 × ×

第18号 部分使用同意書 第33条 〃 部分使用同意時 2 － ×

第19号 指定部分に係る業務完了報告書 第37条 〃 業務完了時 2 － 〇

第20号 業務変更協議書 第24、25条 受注者 適　　宜 1 × －

第21号 業務設計変更承諾書 　　〃 企業長 適　　宜 1 － ×

第22号 保安施設設置計画書 ― 〃 記載すべき事項等が生じた時 2 － 〇

第23号 身分証明書交付願 業務共通仕様書 〃 交付願日 1 － ×

第24号 身分証明書 　　〃 〃 　　― ― × －

第25号 事故報告書 　　〃 〃 発生後直ちに 1 － 〇

第26号 業務日誌（設計業務以外） ― 監督員 原則として毎週月曜日 1 〇 〇

第27号 出来形成果表 検査規程第2条 〃 完　成　時 1 〇 〇

― 権利（義務）の譲渡（継承）承諾願 第5条 企業長 承諾を必要とする時 2 －

※　年月日については和暦で記入すること。

〇：廃止 ×：廃止不可 －：非該
当

押印廃止【凡例】
業務提出書類様式　目次



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

６

７

年 月 日

工程表を別紙のとおり提出します。

氏　名

住　所

　業務委託契約書第３条第１項の規定に基づき、下記のとおり着手するとともに、業務

受注者

様式第1号

着手届及び業務工程表について

５ 履 行 期 間

　　　　　年　　　月　　　日 

記

委 託 業 務 場 所

契約締結年月日

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

金　　　　　　　　　　　　円

着 手 年 月 日

　　　　　年　　　月　　　日 か ら

　　　　　年　　　月　　　日 ま で

　　　　　年　　　月　　　日 

業 務 委 託 料

契約書に記載した正式な住所氏名を記載
㊞は不要



所要
日数

　　　　　　　　　　　　

記載方法 1　種別、細目は仕様書により記入すること。
2　進捗率は、折線グラフにより実線で記入すること。
3　変更の場合は、前回分を黒書で変更後を赤書で記入すること。
4　1葉で記入できない場合は適宜枚数を増すこと。

細     目 4 月種　別

照査技術者
（主任技術者）

3　月1　月 2　月

業務
日数

日 　進捗率

12 月10 月 11 月

受　　注　　者履　　行　　期　　間

　　年　　月　　日から
　　年　　月　　日まで

7 月 8 月

委　託　業　務  場　所

5 月 6 月 9 月

業　　　務　　　工　　　程　　　表様式第2号

委託業務番号 委　託　業　務　名
管理技術者

(現場代理人)

100％

50％

工事の期間が短い場合、用紙全体
を使用し、必要月数のみを表示

社名、代表者を記入
㊞は不要

㊞は不要

契約締結日を含めた
延べ日数（休日含む）
を記入

月毎に進捗率を明記



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

７

変更業務工程表について

５ 履 行 期 間

変 更 前  　　　　　年　　　月　　　日 か ら

変 更 後  　　　　　年　　　月　　　日 か ら

年 月 日

受注者

氏　名

住　所

様式第3号

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

記

委 託 業 務 場 所

着 手 年 月 日

   　　　 　　　　　年　　　月　　　日 ま で 

   　　　 　　　　　年　　　月　　　日 ま で

　　　　　年　　　月　　　日 

契約締結年月日

６

　　　　　年　　　月　　　日 

業務委託契約書第３条第３項の規定に基づき、変更業務工程表を別紙のとおり提出します。

業 務 委 託 料
変 更 前　金　　　　　　　　　　円

変 更 後　金　　　　　　　　　　円

契約書に記載した正
式な住所氏名を記載
㊞は不要



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

変更前

様式第4号

管 理 技 術 者（現場代理人）
照 査 技 術 者（主任技術者）

住　所

氏　名

受注者

（変更）通知書

年 月 日

管 理 技 術 者
（現 場 代 理 人）

　○○　　年　　月　　日契約した次の業務について、業務委託契約書第１０条第１項及び　　

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

て通知します。

照 査 技 術 者
（主 任 技 術 者）

第１１条第１項の規定に基づき、下記のとおり定め（変更し）たので、別紙経歴書を添え

注　新規に定めた場合は、（変更し）を、変更の場合は、定めを実線で消すこと。

記

変更後

委 託 業 務 場 所

名　　　　　称

契約書に記載した正
式な住所氏名を記載
㊞は不要



年 月 日 （　　　歳）

・

・

・

・

年 月

（1）

（2）

（3）

業 務 経 歴

実務経験年数

職 歴

生 年 月 日

学 歴

資 格

氏 名

様式第5号

経 歴 書

本 籍 地

現 住 所

都道府県名のみ記載

最終学歴を記載

入社年月日を記載

資格による場合は、過去3年程度の経歴を記載
職歴による場合は、必要な年数の経歴を記載
年度、発注元、委託業務名、その業務に従事した時
の職種を記載

当該業務に必要となる資格証（法令による免許
及び許可番号）を記載
資格証の写しを添付

㊞は不要



受　　注　　者 様

印

  記

委 託 業 務 名

監 督 員 通 知 書

委 託 業 務 場 所

監 督 員

副 監 督 員

　○○　　年　　月　　日付けで契約締結した次の業務の監督員を、下記のとおり定め

たので、業務委託契約書第９条第１項の規定に基づき通知します。

様式第6号

委 託 業 務 番 号

石 広 水    第      号

　　　　年　　月　　日

石巻地方広域水道企業団

　企業長　　　　　　　　　　



受　　注　　者 様

印

  記

石巻地方広域水道企業団

　企業長　　　　　　　　　　

監 督 員 変 更 通 知 書

変
更
後

副 監 督 員

　　　　　年　　月　　日付けで契約締結した次の業務の監督員を、下記のとおり変更

委 託 業 務 場 所

監 督 員

副 監 督 員

したので、業務委託契約書第９条第１項の規定に基づき通知します。

様式第7号

委 託 業 務 番 号

石 広 水    第      号

　　　　年　　月　　日

監 督 員

委 託 業 務 名

変
更
前



様

印

  記

監 督 員

副 監 督 員

1

2

様式第8号

委 託 業 務 名

委 託 業 務 場 所

職　氏　名
分担する権限又は契約書に基づく甲の権限を委
任する事項

監 督 員 通 知 書

委 託 業 務 番 号

石 広 水    第      号

　　　　年　　月　　日

石巻地方広域水道企業団

　企業長　　　　　　　　　　

受　　注　　者

　　　　　年　　月　　日付けで契約締結した次の業務の監督員を、下記のとおり定め

たので、業務委託契約書第９条第３項の規定に基づき通知します。



受　注　者
（現場代理人）（主任技術者）

照査技術者管理技術者

主管課長 課長補佐 監 督 員

　　　　　年　　　月　　　日  

指
　
　
示
　
　
　
事
　
　
項

　添　付　図　面　　　　　　　　　　　　葉

  上記事項を承諾します。

  上記事項について指示します。

主管係長

委 託 業 務 場 所

年 月 日

様式第9号

業 務 に 関 す る 指 示 書

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名



照査技術者

（現場代理人）（主任技術者）
受　注　者課長補佐 主管係長 監 督 員

委 託 業 務 場 所

摘
　
　
要

様式第10号

協
　
　
　
議
　
　
　
事
　
　
　
項

管理技術者
主管課長

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

業 務 に 関 す る 協 議 書

年 月 日



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

1

2

3

4

5

6

委託期間 下請負金額

様式第11号

　　年　　月　　日

一 部 下 請 負 承 諾 書

記

　下記のとおり、業務の一部を第三者に請負わせたいので、業務委託契約書第７条第３項

の規定により承諾願います。

受注者

住　所

氏　名

委託業務番号

契約締結年月日

委 託 業 務 名

委託業務場所

　　　　年　　月　　日

番 号

商 号 又

は 名 称

　　　　年　　月　　日から　　　　年　　月　　日まで

金　　　　　　　　　　　円

下 請 負 の 内 訳
許 可

履 行 期 間

業 務 委 託 料

代表(受注)

者 氏 名 内 容 担当責任者名

委託部分の 委託部分の
住　　　　所

  　　　年　　　月　　　日  

監 督 員
   上記事項を承諾します。

主管課長 課長補佐 主管係長

下請業者との契約書（写し）、下請業者の建設業許可書（写し）を添付

下請業者との契約の着手
日前までに提出

元請と下請業者との契約工期を記載
一部下請負承諾書の提出日以降が
着手日となる

契約書に記載した正式
な住所氏名を記載
㊞は不要

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



   指示　 協議　 通知　 承諾　 提出　 届出　 その他

　　　　　　　　　　その他

　　　　　　　　　　その他

注　該当する  に✔印を記入すること

様式第12号

発 議 者

発 議 事 項

委託業務番号

委 託 業 務 等 に 係 る 打 合 簿

発議年月日    発注者　　　　　   受注者 　　年　　月　　日

(      )

　　

（内容）

委 託業 務名

　　

　　

　　

　　

　　

添付図　　　葉、その他添付図書

処
 
理
・
回
 
答

発
注
者

受
注
者

　　上記について　　指示・　承諾・　協議・　通知・　受理　　します。

　　　　　年　　　月　　　日　

（　　　）

主管係長 監 督 員 副監督員
管理技術者

(現場代理人)

照査技術者

(主任技術者)

　　上記について　　了解・　協議・　提出・　報告・　届出　　します。

　　　　　年　　　月　　　日　

（　　　　　）

記載内容は簡潔にすること。
箇条書きも可

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



様

注　1　貸与条件の欄は、監督員が貸与するときに付した条件を記入する。

　　2　貸与品借用書の作成は、管理技術者（現場代理人）でもよい。

　　3  守秘義務が求められた資料については複写してはならない。

（主任技術者）（現場代理人）

照査技術者管理技術者

受領場所 返還場所

監 督 員 副監督員

　　年　　月　　日

主管係長

　下記貸与品等を受領しましたので、業務委託契約書第１６条第２項の規定により提出

します。

品　　名

様式第13号

貸 与 品 借 用 書

監 督 員

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

委 託 業 務 場 所

受注者

  記

数量規格又は性能 貸与期間 貸与条件単 位

代表者氏名は記載しない
㊞は不要

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



様

注　貸与返還書の作成は、管理技術者（現場代理人）でもよい。

備　　考

　　年　　月　　日

照査技術者

受注者

（主任技術者）

  記

単 位 返　還　場　所

様式第14号

貸 与 品 返 還 書

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

委 託 業 務 場 所

監 督 員

品　　名

　業務委託契約書第１６条第４項の規定により下記貸与品等を返還します。

規格又は性能

主管係長 監 督 員 副監督員
管理技術者

（現場代理人）

単 位

代表者氏名は記載しない
㊞は不要

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

６

７

8 延 長 の 理 由 等

 完了期日　　　　　　　年　　　月　　　日 延 長 期 間

５
 　　　　　年　　　月　　　日 ま で

 　　　　　年　　　月　　　日 か ら

 金　　　　　　　　　　　　円

様式第15号

履行期間の延長について

受注者

委 託 業 務 番 号

氏　名

契約締結年月日

業 務 委 託 料

 　　　　　年　　　月　　　日 

履 行 期 間

委 託 業 務 場 所

年 月 日

住　所

委 託 業 務 名

　業務委託契約書第２２条の規定に基づき、下記のとおり委託期間の延長について請求

します。

記

契約書に記載した正
式な住所氏名を記載
㊞は不要

延長の理由
延長日数の算定根拠を記載
業務工程表に変更となる工程を赤書きし添付



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

６

７

契約締結年月日

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

 金　　　　　　　　　　　　円業 務 委 託 料

 　　　　　年　　　月　　　日 

業 務 完 了 の 日

 　　　　　年　　　月　　　日 か ら

 　　　　　年　　　月　　　日 ま で

 　　　　　年　　　月　　　日 

します。

年 月 日

氏　名

住　所

５ 履 行 期 間

記

委 託 業 務 場 所

様式第16号

業 務 完 了 報 告 書

受注者

　下記の業務が完了しましたので、業務委託契約書第３１条第１項の規定に基づきお届け

成果品目録を添付のうえ提出

契約書に記載した正式
な住所氏名を記載
㊞は不要



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

印

１

２

３

石巻地方広域水道企業団

　企業長　　　　　　　　　　

年　　月　　日

様式第17号

年 月 日

受 注 者

住 所

氏 名

　上記の委託業務成果品を引き受けました。

委 託 業 務 名

委託業務場所

委託業務成果品引渡書

　　　　　年　　月　　日に契約した下記業務が完了したので、業務委託契約書第３１条

第３項の規定に基づき引渡しいたします。

委託業務番号

記

契約書に記載した正式な住
所氏名を記載



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

印

１

２

３

４

６

８

９

　　　　　年　　　月　　　日 ま で
履 行 期 間

契約締結年月日

７

５

使 用 期 限

住　所

記

委 託 業 務 名

使 用 者

委託 業務 場所

　　　　　年　　　月　　　日 ま で

　　　　　年　　　月　　　日 か ら

使 用 部 分

　　　　　年　　　月　　　日 か ら

使 用 目 的

様式第18号

受注者

年 月 日

ありませんので同意します。

氏　名

　　　　　年　　　月　　　日 

部 分 使 用 同 意 書

　○○　　年　　月　　日付けで請求がありました、下記業務の部分使用について異議

委託 業務 番号

契約書に記載した正式
な住所氏名を記載



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

６

７

８

様式第19号

委 託 業 務 番 号

受注者

記

指定部分に係る（又は、引渡部分に係る）

業 務 完 了 報 告 書

氏　名

条第１項の規定に基づきお届けします。

住　所

　下記の業務の指定(又は引渡)部分に係る業務が完了しましたので、業務委託契約書第３７

委 託 業 務 名

年 月 日

指定（又は引渡）
部分に係る業務
の 完 了 年 月 日

　　　　　年　　　月　　　日 

業 務 委 託 料

履 行 期 間
　　　　　年　　　月　　　日 ま で

委 託 業 務 場 所

５

金　　　　　　　　　　　　円

指定（又は引渡）
部分に係る業務
の 履 行 期 限

　　　　　年　　　月　　　日 

　　　　　年　　　月　　　日 か ら

　　　　　年　　　月　　　日 契約締結年月日

契約書に記載した正式
な住所氏名を記載
㊞は不要



様

　企業長　 印

業務変更協議書

様式第20号

記

石巻地方広域水道企業団

受　注　者

先日、事前協議を行った下記業務の一部を次のように変更したいので、協議します。

　　　　年　　月　　日

石 広 水    第      号

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

変更後完了 期日

変更後業務委託料

契約締結年 月日

変更前業務委託料

変更前完了 期日

年 月 日

(増減業務委託料 金　   　　　円)

年 月 日

年 月 日

金 円

金 円

委 託 業 務 場 所



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

印

１

２

３

４

５

６

７ 変更後業務委託料

　　　　年　　月　　日 から 　　　　年　　月　　日 まで

金　　　　　　　　　　　　円

金　　　　　　　　　　　　円

　　　　年　　月　　日 から 　　　　年　　月　　日 まで

変更後履行期間

様式第21号

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

受　注　者

委 託 業 務 場 所

業務設計変更承諾書

記

変更前業務委託料

年 月 日

氏　名

住　所

下記業務の設計変更について協議した事項は承諾しました。

変更前履行期間

契約書に記載した正式
な住所氏名を記載



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

様式第22号

保 安 施 設 設 置 計 画 書

　 　　年　   月　   日

住 所

受注者

氏 名

　下記の業務について、別紙のとおり提出します。

記

1 委託業務番号

2 委 託 業 務 名

3 委託業務場所

委託業務に係る打合簿（承諾）を添付
し、確認を受けること。

㊞は不要



4 道 路 工 事 保 安 施 設 の 種 類

施 設 記　号
交通の 立　入 場所の 交通の

その他
使　用

摘　　要予　告
誘　導 防　止 表　示 指　導 数　量

照 明 灯 ○ 300～500W

保 安 灯 ○ ○ ○

歩 道 柵 ○ ○

バ リ ケ ー ド >　　< ○ ○
砂袋等にて反固定
されたバリケード

セフティーコーン ○ ○

警戒標識（213） ① ○

工事箇所予告標示板  ①' ○

警戒標識又は
(211)

② ○
(212)

〃
(212-2)

③ ○

規制標識 (311-E) ④ ○ ○

〃
(329)

⑤ ○

工 事 名 標 示 板 ⑥ ○

お 願 い 標 示 板 ⑦ ○

黄 色 回 転 灯 ⑩ ○

保 安 要 員 ○ ○ ○ ○

交 通 整 理 員 ○ ○
旗は70×75㎝程
度、色彩は赤と緑

標 識 搭 載 車 ○ ○ ○ ○ ○

誘 導 標 示 板 ⑪ ○ ○ ○

まわり道案内標示板 ⑫ ○

まわり道案内標示板(120-A) ⑬ ○

片側通行標示板 ○ ○

片側通行予告標示板 ○

停 止 板 ○ ○

簡 易 信 号 機 ○ ○

 注　1連結式保安灯は４０Wを３ｍ間隔に設置する。
 　  2チューブ式保安灯は出入口部は４０W、中央部は３０Wを設置する。

5 労　　　　　務

6 略　　　　　図　（別紙添付）

交通整理員 人（記号　　・　　　） 常時 随時

必要のある場合に設置
記号番号は任意
通行止めの場合、施設名称を変
更



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

住　所

氏　名 印

　　　　　年　　月　　日　契約の　　　　　　　　　　　業務を実施するにあたり、

年 月 日

土地への立入りのための身分証明書の交付を下記のとおりお願いします。

氏　　名 資　　格

様式第23号

身 分 証 明 書 交 付 願

記

受注者

生年月日 住　　　　　　　　所

身分証明書は様式第24号によ
り作成し添付すること



№

年 月 日 生

上記の者は、本業務に従事する者であることを証明する。

年 月 日

発　注　者 石巻地方広域水道企業団

企業長　  齋　藤　正　美

 １　この証明書は、業務に従事する際、見える位置に着用すること。

 ２　この証明書は、他人に貸与、譲渡、または書換えてはならない。

 ３　この証明書は、資格を失ったときには、速やかに発注者へ返却

　 しなければならない。

(裏)

注　意　事　項

委託業務名

会 社 名

氏 名

生 年 月 日

様式第24号

身  分  証  明  書

(表)

身　分　証　明　書

写 真

2.5 ㎝

3.0 ㎝

9.0 ㎝

5.5 ㎝



様式第25号

事　故　報　告　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

　石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　　住　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名

　共通仕様書に基づき、下記のとおり報告します。

記

１　委託業務番号

２　委託業務名

３　委託業務場所

４　受注者

５　業務委託料

６　履行期間

７　災害発生日時及び天候

８　災害発生場所

９　被災（労働）者

10　傷病の状況

11　傷病の経過

12　災害発生状況

13　災害原因

14　災害発生時の現場管理状況

15　安全管理状況等

16　法令違反等の事実

17　労働基準監督署の見解

18　警察署の見解

●事故の第一報、続報
請負者は、業務の施工中に事故が発生した場合には、直ちに監督員に通報すること。
企業団発注業務において発生した、「すべての事故」を対象とする。
また、事故の第一報の内容に変更があった場合は、遅滞なく通報すること。

受託者名・所在市町村

所属(業者名・所在市町村)・元請下請種別
住所・氏名・生年月日(年齢）・経験年数等

作業場所・作業内容・作業環境・作業状況等

物的原因・人的原因・管理的原因等記入

監理技術者資格専任状況・就労者数・施設及び機械の状況

作業前ﾐｰﾃｨﾝｸﾞ状況・作業指揮者状況・監視人状況

労働安全衛生法等

使用停止命令・是正勧告書・是正報告書・指導標

㊞は不要



19　再発防止対策

20　改善の確認

21　被害者に対する保障

22　その他必要事項

23　添付書類

災害原因に対する改善策

確認月日・確認方法

添付書類
１事故状況説明図
位置図・平面図・断面図等、事故発生時の状況がわかるもの
　※事故発生時の状況は図解等で具体的に記載
２事故現場の写真
現場の状況がわかるもの
※平面図等に撮影方向を記載
３安全管理体制図
労働安全衛生法で定める、店社、作業場の安全衛生管理体制
施工計画書に記載されたものの写しでも可
４下請負人指導責任者届(写し)
※下請契約がある場合のみ
５施工体系図(写し)
※下請契約がある場合のみ
６労働者死傷病報告(写し)
労働安全衛生規則第97条 (様式第23号または様式第24号)
※労働災害の場合のみ。労働基準監督署の収受印があるものの写し。
７使用停止等命令書(写し)
法違反があり、作業の全部又は一部の使用停止、建設物等の全部又は一部の使用の停止又は変更そ
の他労働災害を防止するため必要な事項を、労働局長又は基準監督署長が事業者に対し命令するも
の。
上記に対する報告書(写し)
使用停止等命令書を受けた事項に対する報告書
８是正勧告書(写し)
法違反の是正を求める場合に、労働基準監督官が事業者に対し交付するもの
上記に対する報告書(写し)
是正勧告を受けた事項に対する報告書
９指導票(写し)
法違反ではないが、改善を求める場合に、労働基準監督官が事業者に対し交付するもの
上記に対する報告書(写し)
指導を受けた事項に対する改善報告書
10医師の診断書等(写し)
全治日数等(見込みで可)がわかるもの
11被災者の雇用状況
被災者が所属会社に雇用されていることが証明できる資料
社会保険の場合：健康保険証の写し
国民健康保険の場合：住民税特別徴収税額の決定・変更通知書写し
12施工計画書・是正後施工計画書
災害が発生した作業に関する施工方法、安全管理部分の抜粋。
再発防止策を施工計画書に反映させた場合は是正箇所も添付。



様式第26号

　　　　年度

委託業務名

注　1　摘要欄には、指示、協議等に関して記入する。

　
天
　
候

　
　
　
　
年
　
　
月
　
　
日
（

火
）

　
　
年
　
　
月
　
　
日
（

水
）

　
　
年
　
　
月
　
　
日
（

木
）

　
　
年
　
　
月
　
　
日
（

金
）

　
　
年
　
　
月
　
　
日
（

土
）

　
天
　
候

受注者
　　2　日誌は月曜日提出厳守のこと。

　
天
　
候

　
　
年
　
　
月
　
　
日
（

日
）

　
　
年
　
　
月
　
　
日
（

月
）

　
天
　
候

　
天
　
候

　
天
　
候

　
天
　
候

業　務　箇　所 作　業　内　容

係

長

第　　　号

監

督

員

管
理
技
術
者

業　　　務　　　日　　　誌

摘　　　　要工　　　　　種

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



管　　理
技 術 者

備　考

委 託 業 務 名

出来形数量費 目 ・ 種 別 ・ 細 目 比較増減

委託 業務 番号

様式第27号

副監督員監 督 員

出 来 形 成 果 表

主管係長

注　1　出来形成果数量は、現地検査等で確認できる費目とするが、詳細は監督員と協議する。

　　2　主に仕様書表紙の業務内容数量を記入とし、一式計上の場合確認できる数量を記入する。

照 査
技 術 者

設計数量 単位

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



付則４　参考資料



様式№ 書類名称 適用条項 あて先 提出期限 部数

参考１ 前払金請求書 第34条 企業長 契約締結後 1

参考２ 請求書 第32条 〃 完了検査合格後 1

参考３ 委託業務写真様式 　― ― 業務完了時 別途協議

参考４ 委託業務名標示板（情報看板・説明看板） 　― ―
情報看板：業務の開始1週間前～開始まで
説明看板：業務の開始～完了まで

別途協議

参考５ 撮影小黒板 　― ―       ― ―

※　年月日については和暦で記入すること。

参考資料　目次



注

3 2 1

1  現金払（直接払） 2  送金払（隔地払） 3   口座振替

石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

住　所

氏　名 印

電　話

金

(金

金

(金

金

(金

(うち消費税額(10％))

今 回 請 求 額

円0

円)

円)

(うち消費税額(10％))

円

令和　　年　　月　　日

令和 　　年　　月　　日

〇〇工事△　第000号

委託業務場所

円

(うち消費税額(10％))

既 受 領 額

口座番号1234567

現
金
払
い
、

送
金
払
い
、

口
座
振
替
の
希
望
す
る
支
払
い
方
法
に
○
印
を
記
入
し
て
下
さ
い
。

拾

 証書整理番号

円

00 0

千

83

百

0 0￥

な
お
、

口
座
振
替
に
あ
た
っ

て
は
、

銀
行
名
、

支
店
名
、

口
座
番
号
を
記
入
し
普
通
、

当
座
の
い
ず
れ
か
を
○
で
囲
ん
で
下
さ
い
。

金
額
は
、

ア
ラ
ビ
ア
数
字
で
記
入
し
、

首
標
金
額
の
訂
正
は
認
め
ま
せ
ん
。

金
額
の
頭
部
に
￥
印
を
表
示
し
て
下
さ
い

ただし、下記内訳のとおり上記金額を請求します。

万

3,800,000

○○  銀行  □□　支店 当座・普通

業 務 委 託 料

前 払 金 請 求 書

金　額

億 千 百 拾

7,200,000 円

（　　）

□□□□□設計業務

☆☆市・・・・・・・・・地内

委託業務番号

及び委託業務名

内　　　　　　　　訳

金

残 額

円)

1,000,000

0

1,000,000

口座名義人 ㈱〇〇設計事務　代表取締役　△△□□

口座名義人ヨミガナ ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ ○○ｾｯｹｲｼﾞﾑｼｮ ﾀﾞｲﾋｮｳﾄﾘｼﾏﾘﾔｸ △△□□

契 約 年 月 日

11,000,000

。

金額の頭部に￥を記入

契約書に記載した正式な住所
氏名を記載

△△信用金庫等の場合は、「銀行」
の文字も打ち替える。



注

3 2 1

金 円

金 円

1  現金払（直接払） 2  送金払（隔地払） 3   口座振替

住　所

氏　名 印

電　話

登録番号：

金 円

(金 円)

金 円

(金 円)

金 円 金 円

(金 円) (金 円)

金 円 金 円

(金 円) (金 円)

及び委託業務名

委託業務場所

1,000,000 (うち消費税額(10％)) 0

残 額 0 第2回部分払
令和  年  月  日

0

(うち消費税額(10％)) 0

3,800,000

(うち消費税額(10％)) 0

円
(うち消費税額(10％)) 0

今回請求額 7,200,000 第1回部分払
令和  年  月  日

0

(うち消費税額(10％))

業務委託料 11,000,000
既　受　領　額　内　訳

(うち消費税額(10％)) 1,000,000

既 受 領 額 3,800,000
前  払  金 令和00年00月00日 金

〇〇工事△　第000号

□□□□□設計業務

☆☆市・・・・・・・・・地内

1234567

令和　　年　　月　　日

石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

（　　　）

T0000000000000

口座名義人

ただし、下記内訳のとおり上記金額を請求します。

○○  銀行  □□　支店 当座・普通 口座番号

委託業務番号

内　　　　　　　　訳

契約年月日 令和 　　年　　月　　日

ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ ○○ｾｯｹｲｼﾞﾑｼｮ ﾀﾞｲﾋｮｳﾄﾘｼﾏﾘﾔｸ △△□□

0 0

内　　　訳

業 務 価 格 6,200,000

証書整理番号

請 求 書

千 百 百

消費税額(10％) 1,000,000

㈱〇〇設計事務　代表取締役　△△□□

口座名義人ヨミガナ

金　額
0

億

￥ 7 2 0 0

拾 円拾 万 千

な
お
、

口
座
振
替
に
あ
た
っ

て
は
、

銀
行
名
、

支
店
名
、

口
座
番
号
を
記
入
し
普
通
、

当
座
の
い
ず
れ
か
の
番
号
を
○
で
囲
ん
で
下
さ
い
。

現
金
払
い
、

送
金
払
い
、

口
座
振
替
の
希
望
す
る
支
払
い
方
法
に
○
印
を
記
入
し
て
下
さ
い
。

金
額
の
頭
部
に
￥
印
を
表
示
し
て
下
さ
い
。

金
額
は
、

ア
ラ
ビ
ア
数
字
で
記
入
し
、

首
標
金
額
の
訂
正
は
認
め
ま
せ
ん
。

・金額の頭部に￥を記入
・①+②の金額を記入

①確定した業務委託
料から前払額と消費
税相当額を差し引い
た金額を記入

②確定した工事価格
に該当する10%相当
額を記入

契約書に記載した正式な住
所氏名を記載

業務委託契約書に記載している金額

前払金のみの場合は消費税額は0円

適格請求書発行事業者登
録番号を記入(13桁)

「本店」の場合は
「支店」の文字を打ち換える。

△△信用金庫等の場合は、「銀行」
の文字も打ち替える。

受託者の入金日を記入



　　　　委託　　第　　  号

年　度

着  手　　　　　　　　　年　　　月　　　日

完　了　　　　　　　　　年　　　月　　　日

事業所名

代表者名

住　　所

委託業務番号

委 託 業 務 名

委 託 業 務 履 行 写 真 集

委託業務場所

参
考
3

契約書に記載した正式な住所氏名を記載
㊞は不要



　　　　委託　　第　　  号

委 託 業 務 完 了 写 真 集

委託業務場所

住　　所

事業所名

代表者名

委託業務番号

委 託 業 務 名

着  手　　　　　　　　　年　　　月　　　日

完　了　　　　　　　　　年　　　月　　　日

年　度
参
考
3

契約書に記載した正式な住所氏名を記載
㊞は不要



位  置  図

参
考
3



写真添付箇所 写 真 説 明

参
考
3



参考4

55cm 55cm

件 名

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道業務

1

2

3

4

5

※

○　業務名標示板(記載例)

様式１　業務説明看板 様式２　業務説明看板 様式３　業務情報看板

110cm

ご 迷 惑 を お か け し ま す ご迷惑をおかけします 予
定
し
て
い
ま
す

○
○
○
○
○
○
を

 
○
月
○
日
頃
ま
で

　
○
年
○
月
○
日
頃
か
ら

○ ○ ○ ○ ○ を 　
○
年
○
月
○
日
ま
で

行
っ
て
い
ま
す

○
○
○
○
○
を

行 っ て い ま す
    140cm ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 ま で

時 間 帯 ○ ： ○ ○ ～ ○ ： ○ ○

上　水　道　業　務

発注者　石巻地方広域水道企業団○○課 発注者　石巻地方広域水道企業団○○課

給水管取出工事

発注者　石巻地方広域水道企業団○○課

電話　○○－○○○○ 電話　○○－○○○○ 電話　○○－○○○○

受注者　株式会社　○○建設 受注者　株式会社　○○建設 受注者　株式会社　○○建設

水道管点検を行っています

電話　○○－○○○○ 電話　○○－○○○○ 電話　○○－○○○○

表　示　例

主な工種 看板表示例 （業務説明看板の設置）
　業務開始から終了までの間、業務内容、業務期間等を標示する業務説明看板を、業務実施場所付近に歩行者
（住民、通行者等）に見えるように（ドライバーから看板内容が見えないように）設置するものとする。
　ただし、短期間に完了する軽易な業務等については、この限りでない（監督員と協議すること）。
　なお、標示板の設置にあたっては、様式１及び様式２を参考とするものとする。

新設(増設・取替・撤去)工事

水道管の【新設・取替・撤去】を行っています

　色彩は、｢ご迷惑をおかけします」｢上水道業務」は青地に白抜き文字とし、業務内容、期間を青文字、文
字は黒その他の色、地を白色とする。ただし、必要に応じて安全確保のため、地を透明にしてもよい。

修繕工事

支障移設工事 水道管の移設を行っています （業務情報看板の設置）
　業務を開始する約１週間前から業務を開始するまでの間、業務内容、業務期間等を標示する業務情報看板
を、業務が予定されている現場付近に、歩行者（住民、通行者等）に見えるように（ドライバーから看板内容
が見えないように）設置するものとする。
　ただし、短期間に完了する軽易な業務等については、この限りでない（監督員と協議すること）。
　なお、標示板の設置にあたっては、様式３を参考とするものとする。

埋設物・漏水調査 水道管の調査を行っています

緊急工事 緊急で水道管の水漏れを直しています

点検工事

　縁の余白は2cm、縁線の太さは1cm、区画線の太さは0.5cmとする。

　交通の支障となる場合は、表示内容視認を可能とした上で、幅を縮小することができる。

　発注者の電話番号は、監督員の(所属課)の連絡先とする。

　記載内容に変更があった場合は、直ちに修正すること。

　その他、宮城県土木部「現場における標示施設等の設置基準」によること。

舗装復旧工事 水道管の埋設跡の復旧を行っています

委託業務 ○○○の調査を行っています ○　注意事項



参
考

5



付則５　業務提出書類様式（長期継続契約用）



様式№ 書類名称 適用条項 あて先 提出期限 部数 発注者 受注者

第1号 着手届及び業務工程表について 第3条 企業長 契約締結後10日以内 2 － 〇

第2号 業務工程表 　〃 〃         〃 2 － －

第3号 変更業務工程表について 　〃 〃 請求を受けた日から10日以内 2 － 〇

第4号 業務主任技術者等通知書 第7、9条 〃 着　手　時 2 － 〇

第5号 経歴書 　〃 〃       〃 2 － 〇

第6号 監督員通知書 第8条 受注者       ― 1 × －

第7号 監督員変更通知書 　〃 〃       ― 1 × －

第8号 監督員通知書 　〃 〃       ― 1 × －

第9号 業務に関する指示書 第2条 〃 指　示　日 2 × ×

第10号 業務に関する協議書 　〃 監督員 協　議　日 2 × ×

第11号 一部再委託承諾書 第5条 企業長 第三者に委託又は請負させた時 2 〇 〇

第12号 委託業務等に係る打合簿 業務共通仕様書 監督員 打　合　時 2 〇 〇

第13号 貸与品借用書 第11条 〃 借　用　時 2 〇 〇

第14号 貸与品返還書 　〃 〃 返　還　時 2 〇 〇

第15号 履行期間の延長について 第17条 企業長 変更必要時 2 － 〇

第16号 業務完了報告書 第27条 〃 業務完了時 2 － 〇

第17号 委託業務成果品引渡書 　〃 〃 完成検査合格時 2 × ×

第18号 部分使用同意書 第29条 〃 部分使用同意時 2 － ×

第19号 業務変更協議書 第19、20条 受注者 適　　宜 1 × －

第20号 業務設計変更承諾書 　 〃 企業長 適　　宜 1 － ×

第21号 保安施設設置計画書 ― 〃 記載すべき事項等が生じた時 2 － 〇

第22号 身分証明書交付願 業務共通仕様書 〃 交付願日 1 － ×

第23号 身分証明書 　　　　〃 〃 　　― ― × －

第24号 事故報告書 　　　　〃 〃 発生後直ちに 1 － 〇

第25号 出来形成果表 検査規程第2条 〃 完　成　時 1 〇 〇

― 権利（義務）の譲渡（継承）承諾願 第5条 企業長 承諾を必要とする時 2 －

注　年月日については和暦で記入すること。

〇：廃止 ×：廃止不可 －：非該
当

押印廃止【凡例】
業務提出書類様式（長期継続契約用）　目次



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

７

８

(地方自治法第２３４条の３に基づく長期継続契約)

５ 業 務 期 間

　　　　　年　　　月　　　日 か ら

　　　　　年　　　月　　　日 ま で

６ 履 行 期 間

金　　　　　　　　　　　　円

着 手 年 月 日

　　　　　年　　　月　　　日 か ら

　　　　　年　　　月　　　日 ま で

　　　　　年　　　月　　　日 

業 務 委 託 料

様式第1号

　　　　　年　　　月　　　日 

記

委 託 業 務 場 所

契約締結年月日

着手届及び業務工程表について

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

年 月 日

工程表を別紙のとおり提出します。

氏　名

住　所

　業務委託契約書第３条第１項の規定に基づき、下記のとおり着手するとともに、業務

受注者
契約書に記載した正式な
住所氏名を記載
㊞は不要



所要
日数

　　　　　　　　　　　

記載方法 1　種別、細目は仕様書により記入すること。
2　進捗率は、折線グラフにより実線で記入すること。
3　変更の場合は、前回分を黒書で変更後を赤書で記入すること。
4　1葉で記入できない場合は適宜枚数を増すこと。

様式第2号

受　　注　　者

業　　　務　　　工　　　程　　　表

履　　行　　期　　間

年 月 日から
年 月 日まで

業務主任技術者

5 月 6 月細     目 4 月種　別

業務
日数

日 　進捗率

12 月 3　月1　月 2　月7 月 8 月 9 月 10 月 11 月

委　託　業　務　場　所委託業務番号 委　託　業　務　名

１００％

５０％

業務委託提出様式を参照

社名、代表者を記入
㊞は不要

㊞は不要



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

８

様式第3号

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

記

変更業務工程表について

着 手 年 月 日

   　　　  　　　　　年　　　月　　　日 ま で 

   　　　  　　　　　年　　　月　　　日 ま で

　　　　　年　　　月　　　日 

６ 履 行 期 間

７ 業 務 委 託 料
当　初　　金　　　　　　　　　　円

変　更　　金　　　　　　　　　　円

変 更 後   　　　　　年　　　月　　　日 か ら

受注者

年 月 日

業務委託契約書第３条第３項の規定に基づき、変更業務工程表を別紙のとおり提出します。

氏　名

　　　　　年　　　月　　　日 

委 託 業 務 場 所

契約締結年月日

   　　　  　　　　　年　　　月　　　日 ま で

住　所

変 更 前   　　　　　年　　　月　　　日 か ら

変 更 後   　　　　　年　　　月　　　日 か ら

(地方自治法第２３４条の３に基づく長期継続契約)

５ 業 務 期 間

変 更 前   　　　　　年　　　月　　　日 か ら
   　　　  　　　　　年　　　月　　　日 ま で 

契約書に記載した正式な
住所氏名を記載
㊞は不要



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

注　新規に定めた場合は、（変更し）を、変更の場合は、定めを実線で消すこと。

に基づき、下記のとおり定め（変更し）たので、別紙経歴書を添えて通知します。

変更後

委 託 業 務 場 所

名　　　　　称

業務主任技術者

変更前

記

氏　名

住　所

受注者

管理技術者（現場代理人）（変更）通知書

様式第4号

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

　　　　年　　月　　日契約した次の業務について、業務委託契約書第７条第１項の規定　　

年 月 日

契約書に記載した正式な
住所氏名を記載
㊞は不要



年 月 日 （　　　歳）

・

・

・

・

年 月

（1）

（2）

（3）

業 務 経 歴

実務経験年数

氏 名

生 年 月 日

学 歴

資 格

職 歴

様式第5号

経 歴 書

本 籍 地

現 住 所

業務委託提出様式を参照

㊞は不要



受　　注　　者 様

印

  記

監 督 員 通 知 書

　　　　　年　　月　　日付けで契約締結した次の業務の監督員を、下記のとおり定め

たので、業務委託契約書第８条第１項の規定に基づき通知します。

様式第6号

委 託 業 務 番 号

石 広 水    第      号

　　　　 年　　月　　日

石巻地方広域水道企業団

　企業長　

委 託 業 務 名

委 託 業 務 場 所

監 督 員

副 監 督 員



受　　注　　者 様

印

  記

様式第7号

委 託 業 務 番 号

石 広 水    第      号

　　　　年　　月　　日

　　　　　年　　月　　日付けで契約締結した次の業務の監督員を、下記のとおり変更し

たので、業務委託契約書第８条第１項の規定に基づき通知します。

石巻地方広域水道企業団

　企業長

委 託 業 務 場 所

監 督 員 変 更 通 知 書

委 託 業 務 名

変
更
前

変
更
後

監 督 員

副 監 督 員

監 督 員

副 監 督 員



様

印

  記

監 督 員

副 監 督 員

1

2

たので、業務委託契約書第８条第３項の規定に基づき通知します。

委 託 業 務 名

委 託 業 務 場 所

職　氏　名
分担する権限又は契約書に基づく甲の権限を委
任する事項

様式第8号

委 託 業 務 番 号

石 広 水    第      号

　　　　年　　月　　日

石巻地方広域水道企業団

　企業長　

受　　注　　者

監 督 員 通 知 書

　　　　　年　　月　　日付けで契約締結した次の業務の監督員を、下記のとおり定め



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日　

指
　
　
示
　
　
　
事
　
　
項

　添　付　図　面　　　　　　　　　　　　葉

業 務 に 関 す る 指 示 書

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

委 託 業 務 場 所

年 月 日

様式第9号

監 督 員課長補佐

  上記事項について指示します。

主管課長

管理技術者
（現場代理人）

受　注　者
  上記事項を承諾します。

主管係長



課長補佐 主管係長 監 督 員

委 託 業 務 場 所

管理技術者

（現場代理人）
受　注　者

摘
　
　
要

様式第10号

協
　
　
　
議
　
　
　
事
　
　
　
項

主管課長

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

業 務 に 関 す る 協 議 書

年 月 日



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

1

2

3

4

6

7

下請負金額

5 業 務 期 間

主管係長

　　　　年　　月　　日から　　　　年　　月　　日まで

(地方自治法第２３４条の３に基づく長期継続契約)

代表(受注)

課長補佐

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日　

   上記事項を承諾します。

住　　　　所

監 督 員

金　　　　　　　　　　　円

主管課長

下 請 負 の 内 訳
許 可

者 氏 名 内 容

履 行 期 間

業 務 委 託 料

委託部分の
委託期間

番 号

商 号 又

は 名 称 担当責任者名

委託部分の

　　　　年　　月　　日から　　　　年　　月　　日まで

氏　名

委 託 業 務 番 号

契約締結年月日

委 託 業 務 名

委 託 業 務 場 所

　　　　年　　月　　日

記

　下記のとおり、業務の一部を第三者に請負わせたいので、業務委託契約書第５条第３項

の規定により承諾願います。

受注者

様式第11号

　　　　年　　月　　日

一 部 下 請 負 承 諾 書

住　所

業務委託提出様式を参照

契約書に記載した正式
な住所氏名を記載
㊞は不要



   指示　 協議　 通知　 承諾　 提出　 届出　 その他

　　　　　　　　　　その他

　　　　　　　　　　その他

注．該当する  に✔印を記入すること

　　

添付図　　　葉、その他添付図書

処
 
理
・
回
 
答

発
注
者

受
注
者

管理技術者

(現場代理人)
副監督員

　　上記について　　指示・　承諾・　協議・　通知・　受理　　します。

　　　　　年　　　月　　　日　

　　上記について　　了解・　協議・　提出・　報告・　届出　　します。

　　　　　年　　　月　　　日　

（　　　　　）

　　

　　

　　

　　

（　　　）

発議年月日    発注者　　　　　   受注者 　　　　年　　月　　日

　　

（内容）

委 託 業 務 名

(      )

監 督 員主管係長

様式第12号

発 議 者

発 議 事 項

委託業務番号

委 託 業 務  に 係 る 打 合 簿

記載内容は簡潔にすること。
箇条書きも可

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



様

注　1　貸与条件の欄は、監督員が貸与するときに付した条件を記入する。

　　2　貸与品借用書の作成は、管理技術者（現場代理人）でもよい。

　　3  守秘義務が求められた資料については複写してはならない。

(現場代理人)

管理技術者

　　　　年　　月　　日

貸与条件返還場所受領場所

　下記貸与品等を受領しましたので、業務委託契約書第１１条第２項の規定により提出

します。

  記

規格又は性能 単 位 数量 貸与期間

様式第13号

貸 与 品 借 用 書

監 督 員

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

委 託 業 務 場 所

受注者

品　　名

主管係長 監 督 員 副監督員

代表者氏名は記載しない
㊞は不要

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



様

注　貸与返還書の作成は、管理技術者（現場代理人）でもよい。

備　　考

　　　　年　　月　　日

管理技術者

(現場代理人)

  記

単 位 返　還　場　所

様式第14号

貸 与 品 返 還 書

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

委 託 業 務 場 所

監 督 員

品　　名

　業務委託契約書第１１条第４項の規定により下記貸与品等を返還します。

監 督 員 副監督員

規格又は性能

受注者

単 位

主管係長

代表者氏名は記載しない
㊞は不要

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

７

８

氏　名

延 長 期 間

 　　　　　年　　　月　　　日 か ら

 　　　　　年　　　月　　　日 ま で

 完了期日　　　　　　　年　　　月　　　日 

 　　　　　年　　　月　　　日 

 金　　　　　　　　　　　　円

記

委 託 業 務 場 所

９ 延 長 の 理 由 等

様式第15号

受注者

年 月 日

　業務委託契約書第１７条の規定に基づき、下記のとおり履行期間の延長について請求

します。

６ 履 行 期 間

 　　　　　年　　　月　　　日 か ら

 　　　　　年　　　月　　　日 ま で

履行期間の延長について

５

(地方自治法第２３４条の３に基づく長期継続契約)

業 務 委 託 料

契約締結年月日

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

業 務 期 間

住　所

業務委託提出様式を参照

契約書に記載した正
式な住所氏名を記載
㊞は不要



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

７

８

(地方自治法第２３４条の３に基づく長期継続契約)

 　　　　　年　　　月　　　日 か ら

 　　　　　年　　　月　　　日 ま で業 務 期 間５

 　　　　　年　　　月　　　日 

記

委 託 業 務 場 所

契約締結年月日

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

６ 履 行 期 間

 金　　　　　　　　　　　　円業 務 委 託 料

業 務 完 了 の 日

 　　　　　年　　　月　　　日 か ら

 　　　　　年　　　月　　　日 ま で

 　　　　　年　　　月　　　日 

様式第16号

業 務 完 了 報 告 書

受注者

　下記の業務が完了しましたので、業務委託契約書第２７条第１項の規定に基づきお届け

します。

年 月 日

氏　名

住　所

業務委託提出様式を参照

契約書に記載した正式な
住所氏名を記載
㊞は不要



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

印

１

２

３

石巻地方広域水道企業団

　企業長

　上記の委託業務成果品を引き受けました。

委 託 業 務 名

委託業務場所

委託業務成果品引渡書

  　　　　年　　月　　日に契約した下記業務が完了したので、業務委託契約書第２７条

第３項の規定に基づき引渡しいたします。

委託業務番号

記

様式第17号

年 月 日

年 月 日

受 注 者

住 所

氏 名

契約書に記載した正式な
住所氏名を記載



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

１

２

３

４

６

８

９

様式第18号

部 分 使 用 同 意 書

年 月 日

住　所

受注者

氏　名

　　　　　年　　月　　日付けで請求がありました、下記業務の部分使用について異議

ありませんので同意します。

記

委託 業務 番号

委 託 業 務 名

委託 業務 場所

契約締結年月日 　　　　　年　　　月　　　日 

５ 履 行 期 間
　　　　　年　　　月　　　日 か ら

　　　　　年　　　月　　　日 ま で

使 用 部 分

使 用 者

７ 使 用 期 限
　　　　　年　　　月　　　日 か ら

　　　　　年　　　月　　　日 ま で

使 用 目 的

契約書に記載した正式な
住所氏名を記載



様

印

石 広 水 　 第　　　号

業務変更協議書

記

石巻地方広域水道企業団

　企業長

受 注 者

先日、事前協議を行った下記業務の一部を次のように変更したいので、協議します。

　　　　年　　月　　日

変更後完了 期日

変更後業務委託料

契約締結年 月日

変更前業務委託料

変更前完了 期日

年 月 日

(増減委託料 金　     　　　円)

委 託 業 務 番 号

様式第19号

年 月 日

年 月 日

金 円

金 円

委 託 業 務 場 所

委 託 業 務 名



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

印

１

２

３

４

５

６

７ 変更後業務委託料

　　　　年　　月　　日 から 　　　　年　　月　　日 まで

金　　　　　　　　　　　　円

金　　　　　　　　　　　　円

　　　　年　　月　　日 から 　　　　年　　月　　日 まで

変 更 後 履 行 期 間

変 更 前 履 行 期 間

様式第20号

委 託 業 務 番 号

委 託 業 務 名

受 注 者

委 託 業 務 場 所

業務設計変更承諾書

記

変更前業務委託料

年 月 日

氏　名

住　所

下記業務の設計変更について協議した事項は承諾しました。

契約書に記載した正式
な住所氏名を記載



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

様式第21号

保 安 施 設 設 置 計 画 書

　　　　 年　 月　 日

住 所

発注者

氏 名

　下記の業務について、別紙のとおり提出します。

記

1 委託業務番号

2 委 託 業 務 名

3 委託業務場所

委託業務に係る打合簿（承諾）を添付し、
確認を受けること。

㊞は不要



4 道 路 工 事 保 安 施 設 の 種 類

施 設 記　号
交通の 立　入 場所の 交通の

その他
使　用

摘　　要予　告
誘　導 防　止 表　示 指　導 数　量

照 明 灯 ○ 300～500W

保 安 灯 ○ ○ ○

歩 道 柵 ○ ○

バ リ ケ ー ド >　　< ○ ○
砂袋等にて反固定
されたバリケード

セフティーコーン ○ ○

警戒標識（213） ① ○

工事箇所予告標示板  ①' ○

警戒標識又は
(211)

② ○
(212)

〃
(212-2)

③ ○

規制標識 (311-E) ④ ○ ○

〃
(329)

⑤ ○

工 事 名 標 示 板 ⑥ ○

お 願 い 標 示 板 ⑦ ○

黄 色 回 転 灯 ⑩ ○

保 安 要 員 ○ ○ ○ ○

交 通 整 理 員 ○ ○
旗は70×75㎝程
度、色彩は赤と緑

標 識 搭 載 車 ○ ○ ○ ○ ○

誘 導 標 示 板 ⑪ ○ ○ ○

まわり道案内標示板 ⑫ ○

まわり道案内標示板(120-A) ⑬ ○

片側通行標示板 ○ ○

片側通行予告標示板 ○

停 止 板 ○ ○

簡 易 信 号 機 ○ ○

常時 随時

 注　1連結式保安灯は４０Wを３ｍ間隔に設置する。
 　  2チューブ式保安灯は出入口部は４０W、中央部は３０Wを設置する。

5 労　　　　　務

6 略　　　　　図　（別紙添付）

交通整理員 人（記号　　・　　　）

必要のある場合に設置
記号番号は任意
通行止めの場合、施設名称を変更



石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

住　所

氏　名 印

資　　格 生年月日氏　　名 住　　　　　　　　所

年 月 日

様式第22号

身 分 証 明 書 交 付 願

受注者

記

土地への立入りのための身分証明書の交付を下記のとおりお願いします。

　　　　　年　　月　　日　契約の　　　　　　　　　　　業務を実施するにあたり、



№

年 月 日 生

上記の者は、本業務に従事する者であることを証明する。

年 月 日

発　注　者 石巻地方広域水道企業団

企業長　  齋　藤　正　美

 １　この証明書は、業務に従事する際、見える位置に着用すること。

 ２　この証明書は、他人に貸与、譲渡、または書換えてはならない。

 ３　この証明書は、資格を失ったときには、速やかに発注者へ返却

　 しなければならない。

(裏)

身  分  証  明  書

注　意　事　項

身　分　証　明　書

会 社 名

様式第23号

(表)

氏 名

生 年 月 日

委託業務名
写 真

2.5 ㎝

3.0 ㎝

9.0 ㎝

5.5 ㎝



様式第24号

事　故　報　告　書

　　　　　年　　月　　日

　石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　　住　　所

　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名

　共通仕様書に基づき、下記のとおり報告します。

記

１　委託業務番号

２　委託業務名

３　委託業務場所

４　受注者　　　　　　　　　　　

５　業務委託料

６　履行期間　　

７　災害発生日時及び天候

８　災害発生場所

９　被災（労働）者　　　　　　　

10　傷病の状況

11　傷病の経過

工事提出様式を参照

㊞は不要



12　災害発生状況　　　　　　　　

13　災害原因　　　　　　　　　　

14　災害発生時の現場管理状況　　

15　安全管理状況等　　　　　　　

16　法令違反等の事実

17　労働基準監督署の見解

18　警察署の見解

19　再発防止対策　　　　　

20　改善の確認　　　　　　　　　

21　被害者に対する保障

22　その他必要事項

23　添付書類（位置図、見取図、写真等）



    2 主に仕様書表紙の業務内容数量を記入とし、一式計上の場合確認できる数量を記入する。

管理技術者

（現場代理人）

注　1 出来形成果数量は、現地検査等で確認できる費目とするが、詳細は監督員と協議する。

備　考

委託業務番号

委 託 業 務 名

出来形数量費 目 ・ 種 別 ・ 細 目 比較増減

様式第25号

設計数量 単位

監督員

出 来 形 成 果 表

主 管 係 長 副監督員

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。

記名する（姓のみで可）。
署名（自署）、ゴム印、ワープロ（発議者の場合）、
押印なども可能とする。



付則６　参考資料（長期継続契約用）



様式№ 書類名称 適用条項 あて先 提出期限 部数

参考１ 請求書 第28条 企業長 完了検査合格後 1

参考２ 委託業務写真様式  ― ― 業務完了時 別途協議

参考３ 委託業務名標示板（情報看板・説明看板）  ― ―
情報看板：業務の開始1週間前～開始まで
説明看板：業務の開始～完了まで

別途協議

参考４ 撮影小黒板  ― ―       ― ―

※　年月日については和暦で記入すること。

参考資料（長期継続契約用）　目次



注

3 2 1

金 円

金 円

1  現金払（直接払） 2  送金払（隔地払） 3   口座振替

住　所

氏　名 印

電　話

登録番号：

金 円

(金 円)

金 円

(金 円)

金 円 金 円

(金 円) (金 円)

金 円 金 円

(金 円) (金 円)

億 千 百 百 拾 円拾 万 千

証書整理番号

請 求 書
な
お
、

口
座
振
替
に
あ
た
っ

て
は
、

銀
行
名
、

支
店
名
、

口
座
番
号
を
記
入
し
普
通
、

当
座
の
い
ず
れ
か
の
番
号
を
○
で
囲
ん
で
下
さ
い
。

現
金
払
い
、

送
金
払
い
、

口
座
振
替
の
希
望
す
る
支
払
い
方
法
に
○
印
を
記
入
し
て
下
さ
い
。

金
額
の
頭
部
に
￥
印
を
表
示
し
て
下
さ
い
。

金
額
は
、

ア
ラ
ビ
ア
数
字
で
記
入
し
、

首
標
金
額
の
訂
正
は
認
め
ま
せ
ん
。

0 0 0 0 0 0
金　額

内　　　訳

業 務 価 格 10,000,000

￥ 1 1

消費税額(10％) 1,000,000

ただし、下記内訳のとおり上記金額を請求します。

○○  銀行  □□　支店 当座・普通 口座番号1234567

令和　　年　　月　　日

石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

㈱〇〇設計事務　代表取締役　△△□□

口座名義人ヨミガナ ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ ○○ｾｯｹｲｼﾞﾑｼｮ ﾀﾞｲﾋｮｳﾄﾘｼﾏﾘﾔｸ △△□□

口座名義人

（　　　）

T0000000000000

内　　　　　　　　訳

契約年月日 令和 　　年　　月　　日

令和  年  月  日 金

委託業務番号 〇〇工事△　第000号

及び委託業務名 □□□□□設計業務

委託業務場所 ☆☆市・・・・・・・・・地内

0

(うち消費税額(10％))

業務委託料 11,000,000
既　受　領　額　内　訳

(うち消費税額(10％)) 1,000,000

既 受 領 額 0
前  払  金

(うち消費税額(10％)) 0

0 円
(うち消費税額(10％)) 0

今回請求額 11,000,000 第1回部分払
令和  年  月  日

(うち消費税額(10％)) 0

1,000,000 (うち消費税額(10％)) 0

残 額 0 第2回部分払
令和  年  月  日

0

・金額の頭部に￥を記入
・①+②の金額を記入

①確定した業務委託
料から消費税相当額
を差し引いた金額を
記入

②確定した工事価格
に該当する10%相当
額を記入

契約書に記載した正式な住
所氏名を記載

業務委託契約書に記載している金額

前払金のみの場合は消費税額は0円

適格請求書発行事業者登
録番号を記入(13桁)

「本店」の場合は
「支店」の文字を打ち換える。

△△信用金庫等の場合は、「銀行」
の文字も打ち替える。



委託業務番号　　　　委託　　第　　  号

委 託 業 務 名

委 託 業 務 履 行 写 真 集

委託業務場所

年　度

着  手　　　　　　　　　年　　　月　　　日

完　了　　　　　　　　　年　　　月　　　日

事業所名

代表者名

住　　所

参
考

2



年　度

委託業務番号　　　　委託　　第　　  号

委 託 業 務 名

着  手　　　　　　　　　年　　　月　　　日

完　了　　　　　　　　　年　　　月　　　日

委 託 業 務 完 了 写 真 集

委託業務場所

住　　所

事業所名

代表者名
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位  置  図
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写真添付箇所 写 真 説 明
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考
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参考3

55cm 55cm

件 名

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道業務

1

2

3

4

5

※

　交通の支障となる場合は、表示内容視認を可能とした上で、幅を縮小することができる。

　色彩は、｢ご迷惑をおかけします」｢上水道業務」は青地に白抜き文字とし、業務内容、期間を青文字、
文字は黒その他の色、地を白色とする。ただし、必要に応じて安全確保のため、地を透明にしてもよい。

　縁の余白は2cm、縁線の太さは1cm、区画線の太さは0.5cmとする。

舗装復旧工事

○　注意事項委託業務 ○○○の調査を行っています

埋設物・漏水調査

点検工事

給水管取出工事

主な工種

新設(増設・取替・撤去)工事

支障移設工事

緊急工事

○　業務名標示板(記載例)

○ ○ ○ ○ ○ を

ご 迷 惑 を お か け し ま す

110cm

受注者　株式会社　○○建設

電話　○○－○○○○

ご迷惑をおかけします

○
○
○
○
○
を

　
○
年
○
月
○
日
ま
で

電話　○○－○○○○

行
っ
て
い
ま
す

発注者　石巻地方広域水道企業団○○
課

    140cm

受注者　株式会社　○○建設

電話　○○－○○○○

表　示　例

電話　○○－○○○○

○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 ま で
時 間 帯 ○ ： ○ ○ ～ ○ ： ○ ○

上　水　道　業　務

発注者　石巻地方広域水道企業団○○課

行 っ て い ま す

水道管の【新設・取替・撤去】を行っています

修繕工事

電話　○○－○○○○

○
○
○
○
○
○
を

受注者　株式会社　○○建設

　
○
年
○
月
○
日
頃
か
ら

 
○
月
○
日
頃
ま
で

発注者　石巻地方広域水道企業団○○課

電話　○○－○○○○

水道管点検を行っています

水道管の埋設跡の復旧を行っています

看板表示例

水道管の移設を行っています

緊急で水道管の水漏れを直しています

水道管の調査を行っています

　記載内容に変更があった場合は、直ちに修正すること。

　発注者の電話番号は、監督員の(所属課)の連絡先とする。

　その他、宮城県土木部「現場における標示施設等の設置基準」によること。

様式１　業務説明看板 様式２　業務説明看板 様式３　業務情報看板

（業務説明看板の設置）
　業務開始から終了までの間、業務内容、業務期間等を標示する業務説明看板を、業務実施場所付近に歩行
者（住民、通行者等）に見えるように（ドライバーから看板内容が見えないように）設置するものとする。
　ただし、短期間に完了する軽易な業務等については、この限りでない（監督員と協議すること）。
　なお、標示板の設置にあたっては、様式１及び様式２を参考とするものとする。

（業務情報看板の設置）
　業務を開始する約１週間前から業務を開始するまでの間、業務内容、業務期間等を標示する業務情報看板
を、業務が予定されている現場付近に、歩行者（住民、通行者等）に見えるように（ドライバーから看板内
容が見えないように）設置するものとする。
　ただし、短期間に完了する軽易な業務等については、この限りでない（監督員と協議すること）。
　なお、標示板の設置にあたっては、様式３を参考とするものとする。

予
定
し
て
い
ま
す
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