
付則４　参考資料

（測量業務編）



様式№ 書類名称 適用条項 あて先 提出期限 部数

参考１ 前払金請求書 第35条 企業長 契約締結後 1

参考２ 請求書 第33条 〃 完了検査合格後 1

参考３ 委託業務写真様式 　― ― 業務完了時 別途協議

参考４ 委託業務名標示板（情報看板・説明看板） 　― ―
情報看板：業務の開始1週間前～開始まで
説明看板：業務の開始～完了まで

別途協議

参考５ 撮影小黒板 　― ―       ― ―

※　年月日については和暦で記入すること。

参考資料　目次



注

3 2 1

1  現金払（直接払） 2  送金払（隔地払） 3   口座振替

石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

住　所

氏　名 印

電　話

金

(金

金

(金

金

(金 円)

口座名義人

口座名義人ヨミガナ

契 約 年 月 日

円

（　　）

委託業務番号

及び委託業務名

内　　　　　　　　訳

金

残 額

前 払 金 請 求 書

金　額

億 千 百 拾

な
お
、

口
座
振
替
に
あ
た
っ

て
は
、

銀
行
名
、

支
店
名
、

口
座
番
号
を
記
入
し
普
通
、

当
座
の
い
ず
れ
か
を
○
で
囲
ん
で
下
さ
い
。

金
額
は
、

ア
ラ
ビ
ア
数
字
で
記
入
し
、

首
標
金
額
の
訂
正
は
認
め
ま
せ
ん
。

金
額
の
頭
部
に
￥
印
を
表
示
し
て
下
さ
い

ただし、下記内訳のとおり上記金額を請求します。

万

  銀行  　支店 当座・普通

業 務 委 託 料

千 百

口座番号

現
金
払
い
、

送
金
払
い
、

口
座
振
替
の
希
望
す
る
支
払
い
方
法
に
○
印
を
記
入
し
て
下
さ
い
。

拾

 証書整理番号

円

(うち消費税額(10％))

円

令和　　年　　月　　日

令和 　　年　　月　　日

委託業務場所

円

(うち消費税額(10％))

既 受 領 額

(うち消費税額(10％))

今 回 請 求 額

円

円)

円)

。

金額の頭部に￥を記入

契約書に記載した正式な住所
氏名を記載

△△信用金庫等の場合は、「銀行」
の文字も打ち替える。

「本店」の場合は
「支店」の文字を打ち換える



注

3 2 1

金 円

金 円

1  現金払（直接払） 2  送金払（隔地払） 3   口座振替

住　所

氏　名 印

電　話

登録番号：

金 円

(金 円)

金 円

(金 円)

金 円 金 円

(金 円) (金 円)

金 円 金 円

(金 円) (金 円)

拾 円

な
お
、

口
座
振
替
に
あ
た
っ

て
は
、

銀
行
名
、

支
店
名
、

口
座
番
号
を
記
入
し
普
通
、

当
座
の
い
ず
れ
か
の
番
号
を
○
で
囲
ん
で
下
さ
い
。

現
金
払
い
、

送
金
払
い
、

口
座
振
替
の
希
望
す
る
支
払
い
方
法
に
○
印
を
記
入
し
て
下
さ
い
。

金
額
の
頭
部
に
￥
印
を
表
示
し
て
下
さ
い
。

金
額
は
、

ア
ラ
ビ
ア
数
字
で
記
入
し
、

首
標
金
額
の
訂
正
は
認
め
ま
せ
ん
。

金　額

ただし、下記内訳のとおり上記金額を請求します。

億

証書整理番号

請 求 書

千 百 百

消費税額(10％)

拾 万 千

内　　　訳

業 務 価 格

  銀行 　支店 当座・普通

前  払  金 令和  年  月  日 金

口座番号

契約年月日 令和 　　年　　月　　日

既　受　領　額　内　訳
(うち消費税額(10％))

（　　　）

令和　　年　　月　　日

石巻地方広域水道企業団企業長（あて）

(うち消費税額(10％))

(うち消費税額(10％))

第1回部分払

及び委託業務名

委託業務場所

既 受 領 額

口座名義人

口座名義人ヨミガナ

委託業務番号

内　　　　　　　　訳

(うち消費税額(10％))

(うち消費税額(10％))

業務委託料

残 額 第2回部分払
令和  年  月  日

円
(うち消費税額(10％))

今回請求額
令和  年  月  日

・金額の頭部に￥を記入
・①+②の金額を記入

①確定した業務委託
料から前払額と消費
税相当額を差し引い
た金額を記入

②確定した工事価格
に該当する10%相当
額を記入

契約書に記載した正式な住
所氏名を記載

業務委託契約書に記載している金額

前払金のみの場合は消費税額は0円

適格請求書発行事業者登
録番号を記入(13桁)

「本店」の場合は
「支店」の文字を打ち換える。

△△信用金庫等の場合は、「銀行」
の文字も打ち替える。

受託者の入金日を記入



　　　　委託　　第　　  号

事業所名

代表者名

住　　所

委託業務番号

委 託 業 務 名

委 託 業 務 履 行 写 真 集

委託業務場所

年　度

着  手　　　　　　　　　年　　　月　　　日

完　了　　　　　　　　　年　　　月　　　日

参
考
3

契約書に記載した正式な住所氏名を記載
㊞は不要



　　　　委託　　第　　  号

委 託 業 務 名

着  手　　　　　　　　　年　　　月　　　日

完　了　　　　　　　　　年　　　月　　　日

年　度

委 託 業 務 完 了 写 真 集

委託業務場所

住　　所

事業所名

代表者名

委託業務番号

参
考
3

契約書に記載した正式な住所氏名を記載
㊞は不要



位  置  図

参
考
3



写真添付箇所 写 真 説 明

参
考
3



参考4

55cm 55cm

件 名

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道工事

上水道業務

1

2

3

4

5

※

　縁の余白は2cm、縁線の太さは1cm、区画線の太さは0.5cmとする。

　交通の支障となる場合は、表示内容視認を可能とした上で、幅を縮小することができる。

　発注者の電話番号は、監督員の(所属課)の連絡先とする。

　記載内容に変更があった場合は、直ちに修正すること。

　その他、宮城県土木部「現場における標示施設等の設置基準」によること。

舗装復旧工事 水道管の埋設跡の復旧を行っています

委託業務 ○○○の調査を行っています ○　注意事項

　色彩は、｢ご迷惑をおかけします」｢上水道業務」は青地に白抜き文字とし、業務内容、期間を青文字、文
字は黒その他の色、地を白色とする。ただし、必要に応じて安全確保のため、地を透明にしてもよい。

修繕工事

支障移設工事 水道管の移設を行っています （業務情報看板の設置）
　業務を開始する約１週間前から業務を開始するまでの間、業務内容、業務期間等を標示する業務情報看板
を、業務が予定されている現場付近に、歩行者（住民、通行者等）に見えるように（ドライバーから看板内容
が見えないように）設置するものとする。
　ただし、短期間に完了する軽易な業務等については、この限りでない（監督員と協議すること）。
　なお、標示板の設置にあたっては、様式３を参考とするものとする。

埋設物・漏水調査 水道管の調査を行っています

緊急工事 緊急で水道管の水漏れを直しています

点検工事 水道管点検を行っています

電話　○○－○○○○ 電話　○○－○○○○ 電話　○○－○○○○

表　示　例

主な工種 看板表示例 （業務説明看板の設置）
　業務開始から終了までの間、業務内容、業務期間等を標示する業務説明看板を、業務実施場所付近に歩行者
（住民、通行者等）に見えるように（ドライバーから看板内容が見えないように）設置するものとする。
　ただし、短期間に完了する軽易な業務等については、この限りでない（監督員と協議すること）。
　なお、標示板の設置にあたっては、様式１及び様式２を参考とするものとする。

新設(増設・取替・撤去)工事

水道管の【新設・取替・撤去】を行っています給水管取出工事

発注者　石巻地方広域水道企業団○○課

電話　○○－○○○○ 電話　○○－○○○○ 電話　○○－○○○○

受注者　株式会社　○○建設 受注者　株式会社　○○建設 受注者　株式会社　○○建設

    140cm ○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日 ま で
時 間 帯 ○ ： ○ ○ ～ ○ ： ○ ○

上　水　道　業　務

発注者　石巻地方広域水道企業団○○課 発注者　石巻地方広域水道企業団○○課

　
○
年
○
月
○
日
頃
か
ら

○ ○ ○ ○ ○ を 　
○
年
○
月
○
日
ま
で

行
っ
て
い
ま
す

○
○
○
○
○
を

行 っ て い ま す

ご 迷 惑 を お か け し ま す ご迷惑をおかけします 予
定
し
て
い
ま
す

○
○
○
○
○
○
を

 
○
月
○
日
頃
ま
で

○　業務名標示板(記載例)

様式１　業務説明看板 様式２　業務説明看板 様式３　業務情報看板

110cm



参
考

5


